INŠTRUKCIE VYPLNENIU ZMLUVY O SPONZORINGU
Uvedený vzor zmluvy je možné použiť v prípade podpory (odborného) podujatia vo forme sponzoringu, t. j. za protiplnenie, napríklad výmenou za protiplnenie vo forme reklamy alebo vystavenia loga sponzora.
Bližšie informácie a pomôcky pre vyplnenie vzoru zmluvy sú uvedené nižšie.
Článok I.
ZMLUVNÉ STRANY
V rámci tohto článku je potrebné identifikovať sponzora ako poskytovateľa podpory, ako aj príjemcu podpory, pričom každá z príslušných zmluvných strán uvedených nižšie obsahuje alternatívu pre právnickú osobu, ako aj pre fyzickú osobu-podnikateľa (SZČO).
Na účely vyplnenia je potrebné vybrať vhodnú alternatívu pre každú zo zmluvných strán a následne doplniť potrebné údaje vyznačené žltou farbou v súlade s nižšie uvedenými pokynmi. 
Alternatívy, ktoré neboli použité v rámci finálneho návrhu zmluvy, ako aj text uvedený červenou farbou, je potrebné z finálnej zmluvy odstrániť.
1. SPONZOR
Alternatíva pre sponzora, ktorým je právnická osoba
Obchodné meno:	potrebné uviesť obchodné meno právnickej osoby tak, ako je zapísané v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU) spolu s právnou formou právnickej osoby (napríklad s.r.o., a.s.)
Sídlo:	potrebné uviesť sídlo právnickej osoby tak, ako je zapísané v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU); štandardne v rozsahu ulica, súpisné/orientačné číslo, PSČ, obec
IČO:	potrebné uviesť identifikačné číslo právnickej osoby tak, ako je zapísané v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
DIČ:	potrebné uviesť daňové identifikačné číslo pridelené právnickej osobe správcom dane
Platca DPH:	potrebné zaškrtnúť vhodnú alternatívu (t .j. ÁNO alebo NIE)
IČ DPH (ak je platcom):	potrebné uviesť identifikačné číslo pre DPH pridelené právnickej osobe správcom dane, ak bolo pridelené. Pri právnických osobách, ktoré nie sú platcami DPH, respektíve ktorým nebolo pridelené IČ DPH, je možné ponechať tento riadok prázdny, prípadne ho odstrániť
IBAN:	potrebné uviesť prislúchajúci údaj v tvare IBAN
E-mail:	potrebné uviesť kontaktný e-mail v platnom tvare
Registrácia:	potrebné doplniť prislúchajúce údaje vyznačené žltou farbou v súlade s aktuálnym zápisom právnickej osoby v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
Konajúce osoby:	potrebné doplniť konajúce osoby v súlade s aktuálnym zápisom právnickej osoby v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU), spolu s uvedením príslušnej funkcie; štandardne konateľ, prípadne predseda / člen predstavenstva a podobne. V prípade, že v mene právnickej osoby konajú viaceré osoby spoločne, je potrebné uviesť všetky takéto osoby

Alternatíva pre sponzora, ktorým je fyzická osoba – podnikateľ (SZČO)
Obchodné meno:	potrebné uviesť obchodné meno fyzickej osoby - podnikateľa (SZČO) tak, ako je zapísané v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU); štandardne meno a priezvisko SZČO, môže však ísť aj o fantazijné obchodné meno
Miesto podnikania (sídlo):	potrebné uviesť miesto podnikania (sídlo) fyzickej osoby – podnikateľa (SZČO) tak, ako je zapísané v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU); štandardne v rozsahu ulica, súpisné/orientačné číslo, PSČ, obec
IČO:	potrebné uviesť identifikačné číslo fyzickej osoby – podnikateľa (SZČO) tak, ako je zapísané v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
DIČ:	potrebné uviesť daňové identifikačné číslo pridelené fyzickej osobe – podnikateľovi (SZČO) správcom dane
Platca DPH:	potrebné zaškrtnúť vhodnú alternatívu (t .j. ÁNO alebo NIE)
IČ DPH:	potrebné uviesť identifikačné číslo pre DPH pridelené fyzickej osobe – podnikateľovi (SZČO) správcom dane, ak bolo pridelené. Pri SZČO, ktorí nie sú platcami DPH, respektíve ktorým nebolo pridelené IČ DPH, je možné ponechať tento riadok prázdny, prípadne ho odstrániť
IBAN:	potrebné uviesť prislúchajúci údaj v tvare IBAN
E-mail:	potrebné uviesť kontaktný e-mail v platnom tvare
Registrácia:	potrebné doplniť prislúchajúce údaje vyznačené žltou farbou v súlade s aktuálnym zápisom fyzickej osoby – podnikateľa (SZČO) v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
	Miesto výkonu zdravotníckej praxe:
	potrebné doplniť prislúchajúce údaje o mieste výkonu zdravotníckej praxe, ak sa uplatňuje. V opačnom prípade je potrebné tento riadok zo zmluvy odstrániť


2. PRÍJEMCA
Alternatíva pre príjemcu podpory, ktorým je právnická osoba
Obchodné meno:	potrebné uviesť obchodné meno právnickej osoby tak, ako je zapísané v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU) spolu s právnou formou právnickej osoby (napríklad s.r.o., a.s.)
Sídlo:	potrebné uviesť sídlo právnickej osoby tak, ako je zapísané v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU); štandardne v rozsahu ulica, súpisné/orientačné číslo, PSČ, obec
IČO:	potrebné uviesť identifikačné číslo právnickej osoby tak, ako je zapísané v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
DIČ:	potrebné uviesť daňové identifikačné číslo pridelené právnickej osobe správcom dane
Platca DPH:	potrebné zaškrtnúť vhodnú alternatívu (t .j. ÁNO alebo NIE)
IČ DPH (ak je platcom):	potrebné uviesť identifikačné číslo pre DPH pridelené právnickej osobe správcom dane, ak bolo pridelené. Pri právnických osobách, ktoré nie sú platcami DPH, respektíve ktorým nebolo pridelené IČ DPH, je možné ponechať tento riadok prázdny, prípadne ho odstrániť
IBAN:	potrebné uviesť prislúchajúci údaj v tvare IBAN
E-mail:	potrebné uviesť kontaktný e-mail v platnom tvare
Registrácia:	potrebné doplniť prislúchajúce údaje vyznačené žltou farbou v súlade s aktuálnym zápisom právnickej osoby v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
Konajúce osoby:	potrebné doplniť konajúce osoby v súlade s aktuálnym zápisom právnickej osoby v obchodnom registri (slovenský obchodný register v elektronickej podobe je dostupný online TU), spolu s uvedením príslušnej funkcie; štandardne konateľ, prípadne predseda / člen predstavenstva a podobne. V prípade, že v mene právnickej osoby konajú viaceré osoby spoločne, je potrebné uviesť všetky takéto osoby
Alternatíva pre príjemcu podpory, ktorým je fyzická osoba – podnikateľ (SZČO)
Obchodné meno:	potrebné uviesť obchodné meno fyzickej osoby - podnikateľa (SZČO) tak, ako je zapísané v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU); štandardne meno a priezvisko SZČO, môže však ísť aj o fantazijné obchodné meno
Miesto podnikania:	potrebné uviesť miesto podnikania (sídlo) fyzickej osoby – podnikateľa (SZČO) tak, ako je zapísané v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU); štandardne v rozsahu ulica, súpisné/orientačné číslo, PSČ, obec
IČO:	potrebné uviesť identifikačné číslo fyzickej osoby – podnikateľa (SZČO) tak, ako je zapísané v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU)
DIČ:	potrebné uviesť daňové identifikačné číslo pridelené fyzickej osobe – podnikateľovi (SZČO) správcom dane
Platca DPH:	potrebné zaškrtnúť vhodnú alternatívu (t .j. ÁNO alebo NIE)
IČ DPH:	potrebné uviesť identifikačné číslo pre DPH pridelené fyzickej osobe – podnikateľovi (SZČO) správcom dane, ak bolo pridelené. Pri SZČO, ktorí nie sú platcami DPH, respektíve ktorým nebolo pridelené IČ DPH, je možné ponechať tento riadok prázdny, prípadne ho odstrániť
IBAN:	potrebné uviesť prislúchajúci údaj v tvare IBAN
E-mail:	potrebné uviesť kontaktný e-mail v platnom tvare
Registrácia:	potrebné doplniť prislúchajúce údaje vyznačené žltou farbou v súlade s aktuálnym zápisom fyzickej osoby – podnikateľa (SZČO) v príslušnom živnostenskom registri (slovenský živnostenský register v elektronickej podobe je dostupný online TU)

	Miesto výkonu zdravotníckej praxe:
	potrebné doplniť prislúchajúce údaje o mieste výkonu zdravotníckej praxe, ak sa uplatňuje. V opačnom prípade je potrebné tento riadok zo zmluvy odstrániť


Článok II.
PREDMET ZMLUVY
1.	Do predmetného ustanovenia je potrebné doplniť detaily odborného podujatia.
2.	Do predmetného ustanovenia je potrebné doplniť informáciu o organizátorovi odborného podujatia (môže ním byť príjemca definovaný v zmluve, ale aj iná tretia osoba).
6. 	Do predmetného ustanovenia je potrebné doplniť výšku peňažnej podpory, ktorú poskytne sponzor.
8.	V rámci predmetného ustanovenia je potrebné uviesť všetky služby, ktoré príjemca podpory poskytne sponzorovi vrátane detailov súvisiacich so službami (napríklad veľkosť výstavnej plochy, ak je predmetom nájmu, opis materiálov, v ktorých by malo byť zobrazené log alebo inzercia sponzora a podobne). Predmetné služby je potrebné definovať presne a určito, aby nedošlo k zámene alebo riziku neplatnosti predmetného ustanovenia a časti zmluvy upravujúcej poskytnutie služieb sponzorovi z dôvodu neurčitosti.
Článok III.
PODMIENKY POSKYTNUTIA PODPORY
3. 	V rámci predmetného ustanovenia je potrebné na miesta vyznačené žltou farbou doplniť dobu splatnosti faktúry. Tá by nemala presiahnuť 60 dní.
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